Name | Straße | PLZ Wohnort
__________________________________________________________________________________________________________
Musterfirma
Herrn/Frau Mustermann/-frau
Musterstraße
12345 Musterstadt
[aktuelles Datum]
Antrag auf Elternzeit
Sehr geehrte(r) [Frau/Herr] [Name des Personalverantwortlichen],
zwecks Erziehung und Betreuung meines zusammen in einem Haushalt lebenden Kindes [Vorname] ([Geburtsdatum, ggf. voraussichtliches]) beantrage ich hiermit, unter Wahrung der gesetzlichen Siebenwochenfrist, den Beginn meiner Elternzeit zum [Datum, mind. sieben Wochen in Zukunft].
Nach der [Dauer in Monate]-monatigen Auszeit stehe ich Ihnen ab dem [Datum] selbstverständlich wieder voll zur Verfügung.
Gerne bin ich bei Bedarf vorab auch zu einen klärendem Gespräch bereit.
Mit der bitte um schriftliche Bestätigung meines Antrags auf Elternzeit, verbleibe ich
mit freundlichen Grüßen
_______________________________
 [Vor- & Nachname]
